Señor

……………

(Ente publico)

E.
D.
S.

Ref. ………………

Señores.

…………….. ,mayor vecino de …………, identificado con cédula de ciudadanía número ………….. (o tarjeta de identidad ) expedida en………… , en mi propio nombre (o como representante legal), solicito respetuosamente autorice el examen sobre los documentos del archivo de esa entidad, relativos a………..

I. Fines de la solicitud

Con la petición quiero…..; por otra parte, los documentos por consultar no tienen el carácter de reservados. De acuerdo con lo anterior, la petición que elevo a usted tiene por finalidad, además, constituir prueba con fines procesales, o para otros fines administrativos, todo encaminado al reconocimiento de…… que vengo adelantando en…….

II. Fundamentos  de Derecho

1)
La Constitución, artículo 23, sobre derecho de petición;

2)
(Si se trata de dar cumplimiento a lo ordenado en una decisión judicial, deberá transcribirse la parte pertinente en que se ordena acreditar los hechos materia del derecho de consulta y copia; en este caso la mencionada providencia judicial es, a su vez, fundamento de derecho para el ejercicio de la petición).

III. Anexos :

La petición que elevo, mediante este escrito, se funda en las razones de hecho y de derecho anteriormente expuestas , y  que se dejan debidamente comprobadas con los siguientes anexos y documentos:

a)
Memorial - poder, (si se actúa en calidad de apoderado o mandatario de una persona natural o jurídica; en este segundo caso deberá agregarse el certificado de la Cámara de Comercio de……);

b)
Una copia de esta petición se destina a ser autenticada por la autoridad que la recibe, en consecuencia, solicito a usted que, con fecha de hoy, se agregue el número y relación de los anexos del escrito original, copia que tendrá el mismo valor que aquél y que usted, señor……. se servirá devolverme, sin que tal autenticación cause ningún derecho a cargo mío;

c)
Copia del auto (o acto administrativo), dictado por…… , el día…… , mediante el cual se ordenó la práctica de la prueba en el proceso……(o el procedimiento administrativo) que se adelanta ante…..

IV. Pruebas

Para la resolución favorable de mi petición, solicito tener como prueba los anexos que he relacionado antes, y practicar, en caso de que lo encuentre viable, las que describo enseguida:

1º.  Elevar solicitud de copia autenticada del acto administrativo número…….. , si considera insuficiente el que acompaño a la presente solicitud;

2º.  Se reciba el testimonio del señor……. , en su condición de……. , para que declare si son ciertos los siguientes hechos:………..

3º.  Se decrete y practique cualquier otro medio de prueba que, a su juicio, sea necesario par la resolución favorable de mi petición.

Señor

………………….

El peticionario

………………….

C.C. No………….. expedida en……………

Anexo: lo enunciado

